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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รบัแจง้ 

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะห์

เพือ่การยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

9. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง   

 โทรศัพท: 043-658044   

 โทรสาร:  043-658101 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เวน้วนัหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

10. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. 

๒๕๔๘ กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ี่มีคณุสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯ และมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย่ื้นคาํ

ขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินท่ีตนมีผูล้าํเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบ

อาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

 

11. หลักเกณฑ ์

 

ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี ้

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ี่แพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้ 

2. มีภมูิลาํเนาอยู่ในเขตพืน้ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 

3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถกูทอดทิง้หรือขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลีย้งตนเองได้

ในการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูท่ี้มีปัญหาซํา้ซอ้นหรือผูท้ี่อยู่อาศยัอยู่

ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
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วิธีการ 

1. ผูป่้วยเอดสย่ื์นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน ณ ท่ีทาํการองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบติัว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม ่โดยพิจารณาจากความ

เดือดรอ้นเป็นผูท้ี่มีปัญหาซํา้ซอ้นหรือเป็นผูท้ี่อยู่อาศยัอยู่ในพืน้ที่ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐั 

3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยท่ีอยู่ถือว่าขาดคณุสมบติัตามนยัแห่งระเบียบ ตอ้งไปย่ืนความประสงคต่์อองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนยา้ยไปเพื่อพิจารณาใหม่ 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะห์

หรือผูร้บัมอบอาํนาจย่ืนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบคาํรอ้งขอลงทะเบียนและ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง 

 

2) 
การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจสภาพความ

เป็นอยู่และคณุสมบติั 
 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง 

 

 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และ

คณุสมบติัของผูท้ี่ประสงคร์บัการ

สงเคราะห ์
 

3 วนั องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง 

 

 

4) 

การพิจารณา 
 

จดัทาํทะเบียนประวติัพรอ้มเอกสาร

หลกัฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ

ผูบ้รหิารพิจารณา 
 

2 วนั องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง 

 

5) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุติั 
 

7 วนั องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง 

 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 
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13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัท่ีมีรูปถ่ายพรอ้มสาํเนา 

1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนา 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา (กรณีท่ีผู้

ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ

ผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคาร) 

1 1 ชดุ - 

4) 
หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการ

แทน)  

1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐัท่ีมีรูปถ่ายพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้าํเนินการแทน) 

1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (กรณีท่ีผูข้อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบั

เงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ

ผูส้งูอายผุ่านธนาคารของผูร้บัมอบอาํนาจ) 

1 1 ชดุ - 

 

14. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 

15. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล องคการบริหารสวน

ตำบลทุงเขาหลวง โทรศัพท : 043-658044 หรือเว็บไซต https://www.tklsao.go.th  
 


