
 
 

คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2552 , ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30  นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ     

22/05/2558 15:52  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สถานท่ีใหบริการ ท่ี องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

โทรศัพท , โทรสาร.043-658044 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.   

(ไมมีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการทุกวันทำการ) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 

กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ

ครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาณ

สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

 



 
 
หลักเกณฑ 

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

    3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดยืนยันสิทธขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

    4. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวย

ผูสูงอายุกำหนด ท้ังนี้คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติอยูระหวางการพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุตามขอ 6 (4) ดังนั้น ในระหวางท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติยังมิไดมรการกำหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุดังกลาว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินใชคุณสมบัติผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบีย กระทรวงมหาดไทย

วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ไปพลาง

กอน 

 ในการยื่นคำขอยืนยันสิทธรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดย

วิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

       1. รับเงินสดดวยตนเอง 

    2.รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

       3. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 

   4.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

 

วิธีการ 

     1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเองหรือมอบ

อำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

     2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปนผูได

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

     3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปหรือ

ผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอม

เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ี

ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน

และเอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที องคการ

บริหารสวน

ตำบลทุงเขา

หลวง อำเภอ

ทุงเขาหลวง 

จังหวัด

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุระยะเวลา

ท่ีใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

องคการบริหารสวน



 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 รอยเอ็ด ตำบลทุงเขาหลวง 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น

คำขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบ

อำนาจ 

 

 

10 นาที องคการ

บริหารสวน

ตำบลทุงเขา

หลวง อำเภอ

ทุงเขาหลวง 

จังหวัด

รอยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุระยะเวลา

ท่ีใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ2. 

หนวยงานผูรับผิดชอบ

คือองคการบริหาร

สวนตำบลทุงเขาหลวง 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาที 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี

ออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย

พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา 

(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี

ออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย

พรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณี

มอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 



 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา

ของผูรับมอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ

อำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลทุงเขาหลวง อำเภอทุงเขาหลวง จังหวัดรอยเอ็ด 

โทร,โทรสาร 043-658044  เว็บไซต https://tklsao.go.th 

 


